
雙溪國小課後照顧班 

學生意外傷害或疾病處理送醫處理流程 
114.9.2訂定 

一、16:00前有同仁在校   

1.課後老師通知承辦老師與健康中心檢查是否送醫，若需送醫 由事件

班級課後 老師陪同送醫，課後另班老師將兩班學生集合在一班同一

管理。 

2. 事件班級課後老師連繫家長和班導。 

二、16:00下班後僅有教師在校 

1.事故發生需送醫：課後老師先通知教務處同仁到場協助，一人將班級

集合看班。 

2.同時通知校內在校人員包含各處室行政人員或各班留校老師 到課後

班支援現場。 

3. 事件班級課後老師連繫家長和班導，學生意外傷害或疾病處理必要

時通報健康中心。 

三、16:00下班後校內無同仁在校 

1.事件發生需送醫：課後班老師互相支援並聯絡家長，一人將班級集合

看班。 

2.並通知學校處理情況。如列 

聯絡處室人員支援順序：課後業務人員#210、教務處#202~204  ，學務處#205~207 

總務處#208，各班在校老師。 

 

 

 

 

 

【學生的安全與急救為第一要務，則先行送醫，再聯絡家長】 

                                                  雙溪國民小學 敬啟 


